Tutorial para estudantes de graduacao
Como pedir o Aproveitamento de Componentes Curriculares?

Para vocé que cursou com aprovacao algum componente curricular de graduacédo, de
mestrado ou de doutorado (nacional ou internacional) do tipo disciplina e percebeu que ha umag(s)
disciplina(s) que voceé teria que cursar no futuro que é(séo) similar(es).

Nota 1) Nao é possivel usar uma disciplina obrigatoria cursada no curso de graduacéo
atual para dispensar outra disciplina (obrigatéria ou eletiva).

Nota 2) ApOs entrar no curso de graduacao atual, caso vocé deseje fazer uma disciplina
gue ndo faca parte das suas disciplinas obrigatorias e eletivas, ou seja, uma disciplina optativa
para depois usa-la em um aproveitamento de componentes curriculares, vocé devera pedir
autorizagao prévia.

Nota 3) Apos entrar no curso de graduacdo atual, caso vocé deseje fazer uma disciplina
fora da UFLA para depois usé-la em um aproveitamento de componentes curriculares - vocé
devera pedir autorizacao prévia.

Nota 4) Vocé ndo podera abreviar o seu curso de graduacdo mais de 50%, seja com
aproveitamento de componentes curriculares ou exames de suficiéncias (provas que vocé pode
pedir para demonstrar que vocé tem o conhecimento de determinada disciplina).

Dando continuidade, h4 algumas regras que devem ser seguidas para que vocé possa
fazer esse tipo de pedido, vamos a elas.

Regra 1) Nao € possivel pedir aproveitamento de uma disciplina na qual se tenha
reprovacédo. Dica: se vocé acha que pode pedir o aproveitamento de uma disciplina, peca antes
de precisar cursa-la.

Regra 2) Nesse momento, vocé deve estar se perguntando “Qual é a regra que a UFLA
segue para aceitar ou recusar um aproveitamento ao avaliar os conteldos e as cargas horarias
das disciplinas solicitadas?”. Essa pergunta da origem a nossa segunda regra: para aceitar um
aproveitamento de componentes curriculares devera existir 75% de igualdade de contetdo e 75%
de compatibilidade de carga horéaria entre a(s) disciplina(s) que se deseja(m) dispensar e a(s)
disciplina(s) cursada(s) no passado. Isso parece grego para vocé? NAo se preocupe, vamos
simplificar dando dois exemplos.

Exemplo da Regra 2) Imagine que vocé precise cursar a disciplina de Calculo Introdutério
na UFLA, e no passado tenha cursado uma disciplina chamada de “Calculo Diferencial I”. Entao
vocé decide pedir o aproveitamento para nao precisar cursar o “Calculo Introdutério”, para isso
vocé tem que ter em méaos as ementas com contetdos programaticos de ambas disciplinas, vou
colocar aqui embaixo um exemplo ficticio dessas ementas com conteddos programaticos:

Ementa com conteddo programatico de Ementa com conteddo programatico de
Calculo Diferencial | que eu cursei no Calculo Introdutério que eu preciso cursar
passado (exemplo ficticio). ainda (exemplo ficticio).

Nome: Calculo Introdutério

Nome: Célculo Diferencial | Caddigo: ABC123

Caodigo: Sem caédigo Carga horéria tedrica: 50 horas
Carga horéaria teérica: 40 horas Carga horéria pratica: 30 horas
Carga horaria pratica: 25 horas Carga horaria total: 80 horas




Carga horaria total: 65 horas

Ementa (ementa significa breve descri¢cao):
1) Limites e continuidade, 2) derivada, 3)
aplicacbes da derivada , 4) derivada
aplicada a trigonometria e 5) derivada
aplicada a geometria.

Conteudo Programaético:

1. Limites e continuidade.

Funcdes reais de uma variavel real. Nocbes
basicas de limite: limites no infinito, limites
infinitos, formas indeterminadas. Nocdes
bésicas de continuidade.

2. Derivada.

Retas tangentes e taxas de variacdo. A
derivada. Técnicas de derivacdo. Derivadas
das funcdes logaritmicas, exponenciais e
trigonométricas. A regra da cadeia. Regra
de L’Hépital. Diferenciais e aproximacoes
lineares. Aplicacdes da derivada.
Decrescimento, crescimento, e concavidade.
Extremos relativos e testes das derivadas
primeira e segunda.

3. Aplicacdes da derivada.

Minimos e maximos globais. Minimos e
maximos absolutos. Problemas aplicados de
minimos e maximos.

4. Derivada aplicada a trigonometria.

5. Derivada aplicada a geometria.

Avaliagdes durante o curso da disciplina.

Ementa (ementa significa breve descri¢cdo):
1) Limites e continuidade; 2) A Derivada; 3)
Aplicacbes da derivada; 4) Integracao.

Conteudo Programatico:

1. Limites e continuidade.

Funcdes reais de uma variavel real. Nogdes
basicas de limite: limites no infinito, limites
infinitos, formas indeterminadas. Nogoes
basicas de continuidade.

2. A Derivada.

Retas tangentes e taxas de variagéo. A
derivada. Técnicas de derivacdo. Derivadas
das func¢@es logaritmicas, exponenciais e
trigonomeétricas. A regra da cadeia. Regra
de L’Hépital. Diferenciais e aproximacgdes
lineares. AplicacGes da derivada.
Decrescimento, crescimento, e concavidade.
Extremos relativos e testes das derivadas
primeira e segunda.

3. AplicagOes da derivada.

Minimos e méaximos globais. Minimos e
méaximos absolutos. Problemas aplicados de
minimos e maximos.

4. Integracao.

A integral indefinida. Técnicas de
Integracado. A integral definida. O teorema
fundamental do  célculo. Integrais
impréprias.

AvaliacBes durante o curso da disciplina.

Retomando, como vocé deve fazer a analise para pedir o aproveitamento da disciplina que
vocé cursou no passado denominada “Calculo Diferencial e Integral I” para dispensar a disciplina
gue vocé ainda teria que cursar, denominada “Calculo Introdutério”?

Passo 1) Vocé deve calcular se a carga horaria total da disciplina que cursou no
passado, dividida pela carga horaria total da disciplina que deseja dispensar resultara em um
numero maior ou igual que 0,75.

Calculando o Passo 1) Carga horaria total de 65 horas de “Calculo Diferencial I” dividida
pela carga horaria total de 80 horas de “Calculo Introdutério” = 65/80 = 0,8125.




Assim, 0,8125 > 0,75. Se essa condicéao for satisfeita, entédo vocé pode continuar o passo
2, se essa condicdo nao for satisfeita, vocé nao podera pedir.

Passo 2) Esse passo 2 sO precisa ser realizado se a disciplina contar com carga horaria
tedrica. Vocé deve calcular se a carga horaria tedrica da disciplina que cursou no passado,
dividida pela carga horaria teérica da disciplina que deseja dispensar resultard em um namero
maior ou igual que 0,75.

Calculando o Passo 2) Carga horaria tedérica de 40 horas de “Calculo Diferencial I
dividida pela carga horaria teorica de 50 horas de “Calculo Introdutério” = 40/50 = 0,8.

Assim, 0,8 > 0,75.Se essa condicéo for satisfeita, entdo vocé pode continuar o passo 3,
se essa condicdo néo for satisfeita, vocé ndo podera pedir.

Passo 3) Esse passo 3 sO precisa ser realizado se a disciplina contar com carga horaria
pratica. Vocé deve calcular se a carga horaria pratica da disciplina que cursou no passado,
dividida pela carga horaria pratica da disciplina que deseja dispensar resultard em um namero
maior ou igual que 0,75.

Calculando o Passo 2) Carga horaria pratica de 25 horas de “Calculo Diferencial I”
dividida pela carga horaria pratica de 30 horas de “Calculo Introdutério” = 25/30 = 0,833.

Assim, 0,833 > 0,75.Se essa condicéo for satisfeita, entdo vocé pode continuar o passo
4, se essa condicao nao for satisfeita, vocé nao podera pedir.

Passo 4) Vocé deve verificar se pelo menos 75% dos itens do contetddo programatico da
disciplina que deseja dispensar constam na disciplina que vocé cursou no passado.

Assim, isso significa que o conteudo programatico da disciplina “Calculo Diferencial I”
deve contar com pelo menos 75% do conteddo programatico da disciplina “Calculo
Introdutério”.

Nos contetidos programaticos das disciplinas, pode-se observar que a disciplina “Calculo
Diferencial I” conta com 3 itens que também sdo contemplados pela disciplina “Calculo
Introdutério”, sé&o eles (Limites e continuidade, Derivada e Aplicagdes da derivada — todos com
seus subitens similares).

Entéo, calculamos que 3 itens sdo comuns e que a disciplina “Calculo Introdutério” tem 4
itens. Em sequéncia, calculamos 3/4 = 0,75.

Como é necessario que a conta resulta em pelo menos 0,75 e que, ao calcularmos, obtivemos
0,75, entdo podemos concluir que a condicdo de conteudo com 75% de compatibilidade foi
satisfeita. Caso o resultado do calculo fosse menor que 0,75, vocé ndo poderia pedir.

Concluimos que, no caso acima, pode-se pedir o aproveitamento da disciplina
cursada no passado “Calculo Diferencial I” para a disciplina ainda nao cursada “Calculo

Introdutoério”.

Resumindo o pedido:



Usar a disciplina que vocé ja cursou Para dispensar a disciplina

Calculo Diferencial | de 65 horas Calculo Introdutério de 80 horas

E possivel unir duas disciplinas cursadas, ou mais, para dispensar uma disciplina a ser
cursada, assim como usar uma disciplina para dispensar duas ou mais disciplinas a serem
cursadas. Vamos exemplificar, supondo que vocé tenha cursado no passado as disciplinas:
“‘Botanica I” de 75 horas, “Botanica II” de 75 horas e “Zoologia Geral” de 120 horas e que no seu
curso atual h& disciplinas com os mesmos conteddos que vocé ainda ndo cursou, sendo elas
(hipoteticamente e ficcionalmente): “Boténica Geral” de 120 horas, “Zoologia I” de 60 horas e
“Zoologia II” de 60 horas. Assim, apds aplicar a “regra dos 75%” vocé concluiu que é possivel
fazer o pedido da seguinte forma:

Unir as disciplinas que vocé ja cursou Para dispensar a disciplina
Botanical de 75 horas + Botanica Geral

Botanica ll de 75 horas

Usar a disciplina que vocé ja cursou Para dispensar as disciplinas

Zoologia Geral de 120 horas Zoologia l de 60 horas +

Botanica Il de 60 horas

Caso vocé esteja ingressando na UFLA e ja tenha feito disciplinas em um curso de
graduacéo fora da UFLA, em um curso de mestrado dentro ou fora da UFLA, ou em um curso de
doutorado dentro ou fora da UFLA, o primeiro passo para pedir o aproveitamento de
componentes curriculares € providenciar na instituicdo de origem o historico oficial (que deve
conter assinatura com carimbo ou um cédigo de verificacdo de autenticidade on-line). E também
providencie os conteudos programaticos das disciplinas que deseja utilizar na UFLA para solicitar
0 aproveitamento de componentes curriculares. Assim como o histérico, esses conteldos
programaticos devem conter assinaturas com carimbos ou codigos de verificacdo de
autenticidade on-line.

Caso vocé esteja ingressando na UFLA novamente e ja tenha feito disciplinas em um curso
de graduacdo vocé nao precisard providenciar o seu histdrico e conteados programaticos pois
temos todos os registros digitais dos nossos antigos estudantes. Alias, temos uma novidade para
vocé, na verdade ndo € bem uma novidade pois ja ocorre ha varios anos, mas € bom relembrar.
O nosso Sistema Integrado de Gestdo (SIG) que contém as suas informacdes académicas,
realiza o aproveitamento automatico de componentes curriculares de mesmos codigos dos
ultimos 5 anos da sua matricula antiga mais recente para a sua matricula atual. Assim, se esse
for o seu caso, apoOs fazer a sua matricula, ao entregar o seu pedido de aproveitamento de
componentes curriculares, vocé nao precisara colocar as disciplinas de mesmos codigos dos
ultimos 5 anos da sua matricula antiga mais recente.

Agora, a proxima informagédo essencial é que a cada vez que vocé fizer um pedido de
aproveitamento, vocé devera saber se o seu pedido recebera a classificacdo de “Ordinario” ou de
“Extraordinario”, isso € importante pois o pedido “Ordinario” s6 exige o preenchimento de um
formulario e o pedido “Extraordinario” exige o preenchimento de dois formularios. Ainda néo
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chegamos na parte em que eu te conto qual ou quais formularios vocé devera preencher, mas ao
ver a tabela abaixo, vocé ja devera ser capaz de dizer “O meu pedido € ordinario, assim
preencherei apenas um tipo de formulario” ou entdo “O meu pedido é extraordinario, assim
preencherei dois tipos diferentes de formularios”, entdo dé uma olhada na tabela abaixo

identifique qual sera o seu caso:

Qual € 0o meu caso?

Caso 1) Eu sou estudante do primeiro periodo do curso e peco pela primeira vez o
aproveitamento, entdo o meu aproveitamento é ordinario (ordinario significa comum). Sendo o
meu pedido “ordinario”, terei que preencher apenas um tipo de requerimento.

Caso 2) Eu sou estudante do primeiro periodo do curso e peco pela segunda (terceira, quarta e
etc) vez o aproveitamento, entdo o meu aproveitamento é extraordinario (extraordinario significa

incomum). Sendo o meu pedido “extraordinario”, terei que preencher dois tipos de
requerimentos.

Caso 3) Eu sou estudante veterano (do segundo ao ultimo periodo) e peco o aproveitamento,
entdo o meu aproveitamento é extraordinario (extraordinario significa incomum). Sendo o meu
pedido “extraordinario”, terei que preencher dois tipos de requerimentos.

O passo seguinte € saber o intervalo de datas corretas para vocé entregar o seu pedido
dentro do prazo. Tudo na UFLA tem um prazo, e 0 aproveitamento de componentes curriculares
também tem. E como se faz para ver as datas nas quais se pode entregar o pedido?

Como ver 0s prazos — Passo 1: precisamos agora acessar 0 nosso navegador de internet
e abrir o site da Pré-Reitoria de Graduacdo da UFLA no link: prograd.ufla.br e acessar o icone

“Calendario Letivo e Cronograma Académico”.

Ir para o contetido Ir para 0 menu Ir para a busca Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE MAPADOSSITE  VLIBRAS

Pro Reitoria de Graduag&o

7 1Urcnl) PROGRAD T

INVERSIDADE FEDERAL DE LAVARS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS f v0©

Sobre a PROGRAD Equipe Perguntas Frequentes Mapa Contato

Servicos em destaque

L

Estudo Remoto Recepcao de Calouros Cursos de Graduacao Formas de Ingresso
Emergencial

m

& -
&, -
- — W o
Calendario Letivo e Legislacao Programas e Projetos Reserva de Sala

Cronograma Académico



https://prograd.ufla.br/

Como ver os prazos — Passo 2: precisamos acessar o Cronograma Académico do
periodo letivo desejado (aquele no qual estamos).

Ir para o contetido Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodapé ﬂ ACESSIBIUDADE 5 ALTO CQNTRMTE . MAPA DO SITE N VLIBRAS "

Pro Reitoria de Graduagdo

41Urinll PROGRAD NS

UMNERSIDADE FIDERAL DE LAVAAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS fvE©

Sobre a PROGRAD  Equipe  Perguntas Frequentes Mapa  Contato

Calendario Letivo e Cronograma Académico

2099/2 (Perido desejado)-
Graduacao Presencial

Calendario Letivo 2099/2 dos cursos de
graduacdo presenciais da UFLA, aprovado
pelo CEPE.

Cronograma Académico 2099/2 dos cursos de
graduacdo presenciais da UFLA.

Como ver os prazos — Passo 3: Seré exibida uma tela com os prazos para todo os tipos
de procedimentos e para todos os tipos de requerimentos, vocé devera localizar pela data de
inicio e término para “solicitagao ordinaria para aproveitamento de componentes curriculares” ou
para “solicitacdo extraordinaria para aproveitamento de componentes curriculares”.

Agora vocé ja sabe como ver se o0 periodo para fazer o seu pedido esta aberto ou

A partir dai, vocé deve estar curioso para ver a matriz curricular do seu curso na UFLA com
todas as informacgfes das disciplinas para estudar a fundo, e verificar se serd possivel pedir o
aproveitamento de alguma disciplina (baseado nos ensinamentos desse tutorial).

Como ver a matriz do meu curso com disciplinas e conteddos programaticos —
Passo 1: A matriz curricular do seu curso é o conjunto dos componentes curriculares do seu
Curso e veremos como ter acesso aos contelidos programaticos para que vocé possa estudar
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guais sdo compativeis as disciplinas que vocé cursou no passado para planejar o seu pedido de
aproveitamento de componentes curriculares. Entdo, inicialmente, acesse o site sig.ufla.br e
acesse a opcao “Matrizes Curriculares e Ementas”.

‘4]! UI Llu I S I G SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

SERVICOS
@ Documentacdes de Licitantes
@ Lista Telefénica
@ Comprovar Autenticidade de
Documentos
& Relatérios de Dados Abertos

EDucCACAO INFANTIL
@ Processos Seletivos de Educacéo
Infantil
GRADUACAO

® Pagamentos Realizados a Alunos
® Acesso de Candidatos

& Consultas de Diplomas

@ Horario de Disciplinas
|. Matrizes Curriculares e m
@ Processo Seletivo de Mudanca

Interna

Como ver a matriz do meu curso com disciplinas e conteidos programaticos —
Passo 2: Agora, antes de te mostrar a pagina que se abrira ao acessar a opg¢ao “Matrizes
Curriculares”, sera exibida uma tela para que vocé selecione o seu curso. Vamos supor,
hipoteticamente que vocé seja estudante do curso de “G001 — Agronomia”, entao acesse a
opcéao “G001 — Agronomia” e consulte.

‘4]! l,u Llu I S I G SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

Log-in » Matrizes Curriculares e Ementas

Matrizes Curriculares e Ementas
B Ajuda |

Ofertas de Curso

Curso: |[GD01 - Agronomia (Bacharelado)

v Consultar || » Restaurar |



https://sig.ufla.br/

Como ver a matriz do meu curso com disciplinas e conteudos programaticos —
Passo 3: ApOs a consulta, sera exibida uma lista com varios itens de matrizes curriculares, veja:

L LUL” S I G SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

Log-in » Matrizes Curriculares e Ementas

Matrizes Curriculares e Ementas

@A;uaa

Ofertas de Curso
Curso: \GOO1 - Agronomia (Bacharelado) v

v Consultar | ™ Restaurar )

Matrizes Curriculares

Clique sobre o nome da matriz curricular para obter mais
informagdes:

@ 197601 P
@ 198502 P
® 200502 P
>
® 201302 P
@ 201901 P

Nesse momento, vocé deve estar se perguntando “Qual sera a minha matriz em meio a
esse mar de numeros?”, ndo se preocupe, vou te ensinar como saber qual é a sua matriz s6 de
olhar para as numeragodes exibidas. Primeiro anote o ano que vocé entrou na UFLA, suponhamos
gue voceé tenha entrado em 2011, agora anote na frente do ano o periodo que vocé ingressou (ou
01 ou 02), suponhamos que vocé tenha entrado no segundo periodo do ano de 2011, assim
temos 0 nimero que vocé anotou, nesse exemplo seria 201102. Agora, vocé deve buscar na lista
0 numero que antecede o numero 201102, no caso dessa lista € 200902, entdo acesse essa
opc¢ao. Entdo, nesse exemplo, vamos acessar a opg¢ao “200902”. Agora veremos, que uma vez
dentro da matriz, podemos acessar 0s conteldos programaticos no icone de “livro roxo”.

Disciplinas Obrigatorias

Caodigo Disciplina e n:i"m E Requ;itos c Ementa
1° médulo
GAG101 Agricultura Geral 3 - - - - E
GBI174 Fundamentos de Biologia Celular 2 = = = = L 3=
GBI175 Microscopia de ng para o Estudo das 2 . . . . e
Células
GCs101 Introduc&o a Ciéncia do Solo 3 = = = = e
GEA101 Desenho Técnico | 2 = = = = L =
GQl101 Quimica Geral 2 - - - - L =
GZO135 Zootecnia Geral 3 - - - - L =




Como ver a matriz do meu curso com disciplinas e conteddos programaticos —

Passo 3: Ao acessar o icone de “livro roxo” de cada componente curricular, vocé tera acesso as
informacgdes completas como exemplificado abaixo para estudar a viabilidade de seu pedido de
aproveitamento de componentes curriculares.

EMENTA E CONTEUDO PROGRAMATICO

. _ CARGA HORARIA
cODIGO DENOMINAGAO CR. :
TEORICA PRATICA TOTAL
GAG101 | Agricultura Geral | 3 0 51 51
EMENTA

GAG 101 - AGRICULTURA GERAL

CONTEUDO PROGRAMATICO

Ementa (Sintese do Conteudo), Introdugéo, origem e importancia da Agricultura; o ambiente e a planta; nogdes gerais de
conservagao do solo e preservagdo ambiental; compostagem de residuos agricolas; adubagéo verde; nogdes gerais dos sistemas
de preparo do solo, uso de tragéo animal e tratos culturais; no¢des gerais de multiplicagcdo de plantas; nogdes de conservagado de
forragens; avaliagdes. Contetido Programatico: 1.- Introdugéo, 1.1.- Apresentacdo dos professores e alunos; 1.2. -Apresentagéo do
plano de curso; 1.3. -Metodologia do ensino- aprendizagem e avaliagdo; 1.4. -A disciplina GAG-101 e integracdo com outras
disciplinas; 1.5. -A formagdo do profissional e da pessoa. 2- Origem e importancia da agricultura- (6horas/aula); 2.1- Etica e
atribuigdes profissionais; 2.2- Reconhecimento de plantas cultivadas- 2.3- Origem da agricultura; 2.4- Conceitos de agricultura e
agronomia; 2.5- Importancia social e econémica. 3- O ambiente e a planta- (6 horas/aula); 3.1- Solos- conceitos basicos;

3.2- Agua, luz e temperatura; 3.3- Ar atmosférico e do solo. 4- Nogbes gerais de conservagado do solo e preservagdo ambiental; 4.1-
Principais técnicas de conservagéo do solo ? (3 horas/aula); 4.2- Tragado de curvas de nivel ? (3 horas/aula). 5- Compostagem de
residuos agricolas ? (3 horas/aula). 6- Adubacao verde ? (3 horas/aula). 7- Nogdes gerais dos sistemas de preparo do solo, uso de
tracao animal e tratos culturais; 7.1- Aracao e gradagem ? (3 horas/aula); 7.2- Semeadora/adubadora ? (3 horas/aula); 7.3- Tratos
culturais ?(3 horas/aula); 7.4- Plantio direto ? (3 horas/aula). 8- Nogdes gerais de multiplicagdo de plantas; 8.1- Reprodugao
sexuada e assexuada ? (3 horas/aula) 8.2- Nogdes de producdo de mudas e viveiros ? (3 horas/aula); 8.3- Enxertia/estaquia ? (3
horas/aula); 8.4- Micropropagagéao ? (3 horas/aula). 9- Nogdes de conservagéo de forragens ? (3 horas/aula); 9.1- Fenagéao;

9.2- Silagem. 10-Avaliagé@o 10.1- Avaliagéo do conteudo do curso; 10.2- Avaliagdo de atuagdo do aluno; 10.3- Avaliagéo de atuagao
do professor; 10.4- Avaliacdo das condi¢cdes materiais, fisicas, em que se desenvolve o curso.

Em vermelho, sé&o as informacdes que vocé deve saber para pedir o aproveitamento de

componentes curriculares.

COMO PROTOCOLAR A SUA SOLICITACAO NO SEI

Acesse o Portal SEI da UFLA pelo link a seqguir: https://portalsei.ufla.br/

Em “Usuario Externo”, faca seu login. Aten¢éo, caso seja o primeiro acesso ao SElI, siga o0 passo

a

passo do tutorial a sequir:

https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/primeiro-acessso-de-discente
No MENU, cliqgue em PETICIONAMENTO e, em seguida, PROCESSO NOVO. Selecione o Tipo

de

Processo: ENSINO. GRADUACAO. APROVEITAMENTO DE COMPONENTES

CURRICULARES.

Na especificacédo: informe o nome do curso e seu nome completo.

Documento principal: acesse o formulario e faca a edigéo.

Nivel de acesso e hipdtese legal: mantenha as opg¢des ja preenchidas automaticamente “restrito”
e “informacao pessoal’.


https://portalsei.ufla.br/
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/primeiro-acessso-de-discente

Peticionamento de Processo Novo

Yoltar

Tipo de Processo: Ensino: Graduacgao: Aproveitamento de Componentes Curriculares.

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

O tipo de processo Graduacdo: Aproveitamento de Componentes Curriculares deve ser aberto quando o discente de graduacéo pretende solicitar a dispensa de componentes cumriculares cursados na UFLA ou em outra Instituicio de Ensino Superior (IES).
A0 de Aprovei 1to de C

1. O periodo para a

p ites Curri deve estar aberto, conforme cronograma académico.

2. O pedido de aproveitamento ordindric de componentes curriculares deve ser feito uma tnica vez e pelo discente ingressante, sendo os demais pedidos considerades extraordindrios.

3. O componente curricular deve ter sido cursado em uma instituicdo de ensino no Brasil.

Formulério de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Nome do curso - Nome completo d\scemd

Interessado: H Vania Chaves de Figueiredo

Documentos

Os decumentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfio condicicnados a anélise por servidor publico,
que podera alterd-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: Grad.. Aproveitamento de componentes curriculares (clique agui para editar contetido

Nivel de Acesso: ﬂ Hipotese Legal: ﬂ
Restrito A Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ~

Verifigue abaixo como preencher o formuléario “Grad.: Req. Aproveitamento Componente
Curricular”, se houver duvidas.

Atencédo: Se for mais de uma Instituicéo, favor detalhar ao lado de cada Componente curricular

Comp te curricular do na instituicdo de origem Componente curricular a ser dispensado
Cédigo Denominagio CH.' | Nota® | Ano/ , | codigo Denominagio CH,
1 | ESD18F Calculo Diferendal e Integral | (USP) 100 8,5 2088/1= GEX104 Célculo | 102
SDF825 Algoritmo e Estrutura de Dados | (USP) 85 73 2088/2
Técnicas de Programagéo
2 + + K + + GCC257 102
GCC224 Introdugdo aos Algoritmos (UFLA) 102 98 2089/1 Aphcadad Engenbaria
3 | DLV28S Fisica do Movimento, do Calor, dos 408 7.3 2088/1 GFI125 Fisica A 68
Fluidos, da Luz e da Eletricidade (USP) + + +
GFI127 Fisica B 68
+ + +
GFI129 Fisica C 68
+ + +
GFI131 Fisica D 68
4 FSH59F Computagdo Quéntica (Doutorado) 100 S 2089/1 CPG XXXX |EletivaCPG (Para contar comoeletiva)| (nulo)
5 HUF95 Introdugédo a Computagdo (USP) 89 75 2088/1 COI XXXX |EletivaCOI (Paracontar comoeletiva)| (nulo)
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Observacgéo 1 , na linha 4 o estudante cursou no doutorado em Fisica na USP a disciplina
de “Computacédo Quantica” que nao existe no curso de Engenharia de Controle e Automacéao da
UFLA, e ele pede para essa disciplina conte como Eletiva CPG (Cursada na Pos-Graduacao)
para abater parte da carga horaria de eletivas do curso. Observe que quando vocé for pedir
uma eletiva CPG, as colunas 7, 8 e 9 deverao ser preenchidas por padrdao como “CPG XXXX /

Eletiva CPG (Para contar como eletiva) / (nulo)”.

Observacgéo 2 , na linha 5 o estudante cursou na graduacdo em Fisica na USP a disciplina
de “Introdu¢do a Computagao” que nao existe no curso de Engenharia de Controle e Automacgao
da UFLA, e ele pede para essa disciplina conte como Eletiva COIl (Cursada em Outra Instituicao)
para abater parte da carga horaria de eletivas do curso. Observe que quando vocé for pedir
uma eletiva COI, as colunas 7, 8 e 9 deverdo ser preenchidas por padrdo como “COI XXXX /

Eletiva COI (Para contar como eletiva) / (nulo)”.

Documentos complementares: faca o upload dos documentos necessarios neste campo,

conforme instru¢cdes abaixo:

ATENCAO:

- PEDIDO DE APROVEITAMENTO ORDINARIO:

1) Componentes Curriculares cursados na UFLA: enviar apenas o formulario editavel

preenchido (a autorizacdo para aproveitamento € exigida apenas para pedidos

extraordindrios).

2) Componentes Curriculares cursados em outras Instituicdes de Ensino Superior: enviar o
formulario editavel e anexar a documentagéo necessaria: Histérico Escolar e
Ementas/Conteudos programaticos.

- Ementas/Conteudos programéticos: se houver mais de um documento, junte todos em

um unico PDF para realizar o upload apenas uma vez.

- Se houver documentos de instituicdes diferentes, separe os documentos por instituicéo e
identifique no complemento do tipo de documento.

Documentos Complementares (20 Mb)
Escolher ficheira | Menhum ficheiro selecionade

Tipo de Documento: [

Nivel de Acesso: Hipétese Legal:
Restrito v Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
Formato: )
() Nato-digital (_) Digitalizado ‘ Adicionar |
Nome do Arquivo Data Tamanho

13/01/2023

Ementas 2.pdf 08:49:02

13/01/2023

Historico Escolar 2.pdf BT

13/01/2023

Ementas 1.pdf 08:48:12

13/01/2023

Historico Escolar 1.pdf AT

Complemento do Tipo de Documento: [

174.36 Kb

174.36 Kb

17436 Kb

174.36 Kb

Documento

Ementa de Disciplina 2 - UFV

Histérico Escolar 2 - UFV

Ementa de Disciplina 1 - UFMG

Historico Escolar 1 - UFMG

Nivel de Acesso

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Formato

Nato-digital

Nato-digital

Nato-digital

Nato-digital

Agles



- PEDIDO DE APROVEITAMENTO EXTRAORDINARIO:

1) Componentes Curriculares cursados na UFLA: enviar o formulério editavel preenchido e
anexar a autorizacao para o aproveitamento (inserir o PDF gerado do processo de
autorizacdo. Veja abaixo como solicitar a autorizacao).

2) Componentes Curriculares cursados em outras Instituicdes de Ensino Superior: enviar o
formuléario editavel e anexar a documentacéo necessaria: Autorizacao para
Aproveitamento, Histdérico Escolar e Ementas/Contetdos programaticos.

- Ementas/Conteldos programaticos: se houver mais de um documento, junte todos em
um unico PDF para realizar o upload apenas uma vez.

- Se houver documentos de instituicdes diferentes, separe os documentos por instituicao e
identifique no complemento do tipo de documento.

Documentos Complementares (20 Mb)
Escolher ficheiro ‘ Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: [E c do Tipo de D B
v
Nivel de Acesso: n Hipdtese Legal: n
Restrito v Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v
Formato: [E
() Nato-digital (_) Digitalizado | Adicionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes
13/01/2023
Ementas 2.pdf i 00109“ 174.36 Kb Ementa de Disciplina 2 - UFV Restrito Nato-digital a
A 13/01/2023 e .
Historico Escolar 2.pdf T 59,54“ 174.36 Kb Historico Escolar 2 - UFV Restrito Nato-digital 0
13/01/2023 2
Ementas 1.pdf 08:59:35 174.36 Kb Ementa de Disciplina 1 - UFMG Restrito Nato-digital 0
e 13/01/2023 . 2
Histérico Escolar 1.pdf DaEo51 174.36 Kb Histérico Escolar 1 - UFMG Restrito Nato-digital [ |
% 13/01/2023 Autorizacéo de Aproveitamento Processo n°
Autorizacdo para Aproveitamento.pdf o 174.36 Kb 09080 000201/2003:97 Restrito Nato-digital 0

Peticionar H Voltar ‘

Ao finalizar, cligue em PETICIONAR.

COMO SOLICITAR A AUTORIZACAO PARA O APROVEITAMENTO EXTRAORDINARIO

Conforme IN n°10/2021 da PROGRAD, no caso em que o estudante decida cursar CC com vista
a obter seu posterior aproveitamento, caberd ao estudante solicitar autorizacdo prévia do
Colegiado de Curso.

12



Portanto, se vocé pretende cursar uma disciplina para posterior aproveitamento, devera solicitar
essa autorizacdo. Mesmo que vocé ja tenha cursado a disciplina, essa autorizacdo devera ser
solicitada. Um exemplo: no processo de transferéncia de outra instituicdo, vocé pode nao ter
conseguido o conteudo programatico de uma disciplina da instituicdo anterior a tempo de realizar
o pedido ordinario. Assim, vocé devera solicitar a autorizacdo, mesmo que a disciplina ja tenha
sido cursada, para o aproveitamento extraordinario.

Acesse o Portal SEI da UFLA pelo link a seguir: https://portalsei.ufla.br/

Em “Usuario Externo”, faca seu login. Atencao, caso seja o primeiro acesso ao SEl, siga o0 passo
a passo do tutorial a seqguir:
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/primeiro-acessso-de-discente

No MENU, cliqgue em PETICIONAMENTO e, em seguida, PROCESSO NOVO. Selecione o Tipo
de Processo: ENSINO. GRADUACAO. AUTORIZACAO PARA APROVEITAMENTO DE
COMPONENTES CURRICULARES

Na especificacdo: informe o nome do curso e seu nome completo

Documento principal: acesse o formulario e faca a edicdo. Na justificativa, informe o motivo da
sua solicitacdo e deixe explicito se a disciplina ja foi cursada ou se ainda sera cursada.

Nivel de acesso e hipotese legal: informe “restrito” e “informacgao pessoal’.

Peticionamento de Processo Novo
Peticionar H Voltar ‘

Tipo de Processo: Ensino: Graduacic: Autorizacio para Apreveitamento Extraordinario de CC

Orienla;c‘)es sobre o Tipo de Processo

Deve ser aberto quando o estudante decidir cursar um ou mais componentes curriculares com vista a obter seu posterior aproveitamento. Assim, cabera ao estudante veterano solicitar auterizacdo prévia do Colegiado de Curse

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Nome do curso - Nome completo discente

Interessado: ﬂ Vania Chaves de Figueiredo

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor pablico,
que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: ﬁ Grad.: Formul. Aprov. Extraordindrio de CC (cligue aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: ﬂ Hipdtese Legal: ﬂ

Restrito v Informacdo Pessoal(Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ~

Faca o upload da ementa/contetdo programatico para a avaliagdo da Coordenacao/Colegiado
de Curso.

Ao finalizar, cligue em PETICIONAR.

ACOMPANHANDO O PROCESSO

Vocé recebera um link via e-mail institucional para acompanhar os despachos do processo.
Atencéo: vocé sO conseguira acessar o conteudo dos despachos por meio deste link.

Caso vocé precise adicionar novos documentos por solicitagdo da Secretaria Integrada, acesse
novamente o Portal SEI, cligue em “Controle de Acessos Externos”, abra o processo em questao
e cliqgue em “peticionamento intercorrente” no canto direito superior da tela.
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Recomendamos que, ao final do processo, vocé gere um PDF de toda a documentacéo do
processo. Mantenha esse documento armazenado em um local seguro para a sua
seguranca.

Acesse 0 link encaminhado via e-mail institucional para acompanhamento dos despachos,
selecione os documentos do processo e clique em “gerar PDF” no canto superior da tela.

ATENCAO: vocé sempre devera gerar o PDF do processo de Autorizacdo para o
aproveitamento extraordindario, uma vez que, para solicitar o aproveitamento de fato, este
documento devera ser anexado.

RECURSO

Fique atento(a) as possibilidades de recurso estabelecidas na IN n°10/2021 da PROGRAD, caso
sua solicitacdo seja indeferida pela Coordenacdo/Colegiado de curso. A solicitacdo de recurso
deve ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da divulgacao.

Para protocolar o pedido de recurso, acesse novamente o Portal SEI, clique em “Controle de
Acessos Externos”, abra o processo em questao e clique em “peticionamento intercorrente” no
canto direito superior da tela.

Utilize a opcao “GRAD: Req. de Recurso” e adicione os seguintes documentos: requerimento de
recurso (disponivel na pagina da PROGRAD no link a sequir:
https://prograd.ufla.br/discentes/rotinas-academicas), carta digitada com a sua justificativa
(informe seu nome, nimero de matricula, curso e a justificativa para o pedido de recurso) e
documentos comprobatdrios adicionais (caso seja necessario).
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